Epalmo

Europa

Pretendemos admitir para a Epalmo Europa, Empresa de Trabalho Temporirio e

Formacdo Profissional, um estagiério (a) preferencialmente com formacdo na area de

Recursos Humanos, que demonstre boa capacidade técnica (comunicativa e escrita),

com motivagao, dinamismo, criatividade e disponibilidade.

O estagio tem a duragdo de seis meses, no final deste podera existir a possibilidade de

continuidade na empresa através de vinculo contratual.

Serd integrado no Departamento de Recursos Humanos numa equipa multidisciplinar.

As fungdes serdo as seguintes:
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Contacto e acompanhamento de clientes, principalmente a nivel internacional;

Obrigatoria fluéncia em inglés, se tiver a valéncia de francés e castelhano serd

uma mais-valia;

Preparacdo e entrega de toda a documentacéo para obten¢éo de Vistos para
Angola, em Embaixadas ou Consulados a nivel internacional e coordenagdo de
toda a logistica associada;

Apoio no recrutamento e selegdo de equipas de trabalho e respetivo
encaminhamento para o cliente (nacional e estrangeiro);

Realizagdo de cartas, faxes e e-mails comerciais, tanto nacionais como para o
estrangeiro;

Assegurar fungdes administrativas diversas inerentes ao departamento;

Disponibilidade para viagens frequentes ao estrangeiro;

Hordrios flexiveis a definir posteriormente;
Seleg¢do de Curriculos e sua traducdo para inglés;

Apoio ao Departamento de Recursos Humanos;
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v’ Prestar esclarecimentos sobre a empresa, a sua atividade, objetivos, historial e
servigos.

O local de trabalho serd no nosso escritério em Ermesinde, com entrada imediata.

Os interessados devem enviar Curriculum Vitae, com a méxima urgéncia, através do
seguinte e-mail: catarina.duarte@grupoepalmo.com

Envio de candidaturas até 06-02-2015.

Para melhor conhecimento da nossa empresa os candidatos poderdo consultar o nosso
site em: www.grupoepalmo.com
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