
 

Técnico Administrativo Contabilidade 
(M/F) - Porto 
Candidate-se a vagas no site da CGL- Consultores 

Descrição da vaga  

Detalhe da Função 
 
Grupo Empresarial Multinacional que atua no setor dos Transportes Internacionais e 
Logística, pretende reforçar a equipa com: Técnico Administrativo de Contabilidade 
(M/F). 
 
A Função Terá Como Principais Responsabilidades 

•  Organizar a documentação contabilística e tratar dados no sistema de informação 
(organizar e classificar os documentos contabilísticos; registo das operações 
contabilísticas; emissão e registo das notas de débito e de crédito); 
•  Efetuar reconciliações bancárias; 
•  Analisar e conferir contas correntes; 
•  Efetuar tarefas de contabilização específicas a cada entidade (registo de reembolsos, 
controlo e registo dos livros de caixa, controlo de contas correntes documentadas). 
 
Requisitos 

•  Formação académica ao nível do ensino superior em Gestão, Economia, 
Contabilidade, Ciências Empresariais ou áreas afins; 
•  Domínio das ferramentas “MS-Office”, nomeadamente Excel; 
•  Bons conhecimentos de Inglês; 
•  Capacidade de iniciativa, organização, versatilidade e dinamismo. 
 


