
 

 

 

Estágio na área de Relações Públicas 

(M/F) 

 

O Instituto Superior de Administração e Gestão, também denominado de ISAG – 

European Business School, abre uma vaga para estágio para a área de Relações 

Públicas.  

 

O (a) candidato(a) deverá ter como perfil:  

- Licenciatura ou finalista em Relações Públicas ou áreas afins; 

- Experiência na área de formação (fator preferencial); 

- Bons conhecimentos de informática; 

- Domínio da língua inglesa e outras; 

- Elevada capacidade de trabalho em equipa e relação interpessoal; 

- Boa capacidade de comunicação e negociação; 

- Forte sentido de responsabilidade e autonomia; 

- Capacidade de planeamento e organização; 

- Disponibilidade imediata. 

 

As funções são:  

- Prospeção comercial no âmbito da formação executiva (particulares e empresas);  

- Organizar os processos da formação executiva (contacto com os candidatos, 

coordenadores de curso e docentes, elaboração de cronogramas e horários, 

acompanhamento dos cursos e dos registos de formação); 

- Assegurar o planeamento, execução, monitorização e avaliação do plano da 

atividade da formação executiva; 

- Efetuar estudos no âmbito da formação executiva (análise da oferta formativa, da 

concorrência e das necessidades do mercado); 

- Elaborar, em conjunto com outros departamentos, o plano de comunicação e 

marketing da formação executiva; 

- Elaborar relatórios do ROI (return on investment); 

- Produção de conteúdos informativos para os meios de comunicação institucionais e 

assessoria de imprensa. 

 

Os interessados que reúnam o perfil indicado devem enviar CV e carta de motivação 

colocando no assunto “CANDIDATURA_RELAÇÕES PÚBLICAS” para o e-mail: 

recursoshumanos@isag.pt, até ao dia 5 de março de 2018. 

Todas as candidaturas terão resposta até ao dia 31 de março de 2018. 
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