
 

HR ASSISTANT 
(estágio profissional) 

No seguimento da nossa estratégia de crescimento, procuramos reforçar a nossa equipa com 
um Trainee para área de Recursos Humanos, em regime de Estágio Profissional. 

 

QUEM SOMOS 

 A Tech Data, com uma facturação anual de €300 Milhões em Portugal, é uma das maiores 

distribuidoras mundiais de Tecnologias de Informação, estando cotada no índice de NASDAQ, e 

presente na lista Fortune 500. 

Contamos com a confiança de empresas líderes em tecnologia como a Apple, Cisco, DELL, HP, Lenovo, 

Microsoft, Samsung, Toshiba, Xerox, entre tantas outras. 

 
 

PRINCIPAIS RESPONSABILIDADES 

- Apoio na área administrativa de RH: gestão e controlo da assiduidade e férias, medicina do trabalho, 

benefícios, …; 

- Apoio na área de processos de desenvolvimento de RH: avaliação de desempenho, formação, …; 

- Apoio nos processos de recrutamento e selecção, acolhimento e integração de novos Colaboradores; 

- Dar suporte na área de comunicação interna de RH; 

- Suporte administrativo de apoio à Organização. 

 

PERFIL 

- Recém-licenciado em Gestão de Recursos Humanos; 

- Dinâmico, proactivo e entusiasta; 

- Gosto pelas relações interpessoais; 

- Capacidade de trabalho sobre pressão; 

- Bom nível de inglês. 

- Bom conhecimento de Office, nomeadamente de Excel. 

 

OFERECEMOS 
 

- Contracto de Estágio Profissional remunerado com a duração de 12 meses, com sub. de alimentação; 
- Formação; 

- Excelente ambiente de Trabalho.  

 

Tipo de oferta: Tempo Inteiro     Local de Trabalho: Porto 

 

 

Se gostas de tecnologia, és ambicioso e gostavas de estar na vanguarda das soluções de 
IT, vem fazer parte da nossa Equipa. Envia o teu CV para 

recursoshumanosportu@techdata.es  
 

Estamos à tua espera! 
 

Para saber mais sobre nós: http://www.techdata.com/  
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