ESTAGIO PROFISSIONAL

Técnico(a) de Apoio a Gestdo (M/F)

O ISAG — European Business School, sediado no Porto, procura um estagiario(a) para a area de
Gestdo e Administracdo ao abrigo do programa Medida Ativar do IEFP, com duracao de 9 meses
— Licenciatura Nivel 6.

As principais fungGes:

- Reunir, organizar e divulgar a oferta formativa;

- Acompanhar e organizar eventos no ambito da Formacgdo Executiva;

- Dar suporte, acompanhar e monitorizar os cursos e as unidades curriculares;

- Elaborar protocolos comerciais e financeiros com empresas;

- Assegurar o planeamento, execuc¢do, monitorizacdo e avaliacdo do plano da atividade da
formacao executiva;

- Operacionalizar e participar nas acdes de divulgacdo e de ativacdo da marca em eventos
externos;

- Promocao de estratégias de divulgacdo e comunicacgao;

- Estabelecimento de contactos com empresas/entidades para a promogao e divulgacdo dos
programas executivos;

- Elaborar Analises da concorréncia;

- Elaborar o plano e relatério de atividades anuais.

Os candidatos deverao reunir os seguintes requisitos:

- Licenciatura em Administra¢do e/ou Gest3o;

- Experiéncia profissional na area da Administracdo e/ou Gest3o;
- Bons conhecimentos de informatica;

- Excelente capacidade de planeamento e organizagao;

- Bons conhecimentos da lingua inglesa e outras;

- Forte sentido de responsabilidade e autonomia;

- Disponibilidade imediata.

Candidaturas:

- Envie o seu CV atualizado para recursos.humanos@isag.pt , indicando como ref.2 Candidatura
EPGA

Prazo Candidaturas:
- Até 30 de abril
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