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Estagio Secretariado de Direcao e
Administracao

(Estagios Profissionais Bankinter)

O Programa Futuro (programa de Estagios Bankinter) tem o intuito de proporcionar a jovens
Licenciados a oportunidade de conhecer por dentro a realidade de um Banco de referéncia
internacional, desenvolver as suas competéncias em contexto profissional e melhorar a sua

empregabilidade no futuro.

Condicdes:
Os Estagios tém a duracdo de 12 meses, contam com o acompanhamento de um Responsavel de

Estagio e o pagamento de uma Bolsa e Subsidio de Refeicdo.

Responsabilidades:

Este estagio visa permitir a integracio de um jovem licenciado na Area de Secretariado de Direcio
e Administracao possibilitando-lhe o contacto com grande parte das areas existentes no Banco.
Sendo que destacamos, apoio a direcdo ou a administracdo nas tarefas didrias e de planeamento
de agenda e operativa administrativa. Pretende-se uma pessoa com elevada capacidade de

adaptacdo e resposta a um ambiente exigente e muito motivador.

Requisitos:
» Licenciatura em tematicas relacionadas com as Secretariado de Direcdo e Administracao;
» (apacidade de locucgdo e boa apresentacdo;
» Elevada capacidade de trabalho e foco no resultado;
» Excelente capacidade de relacionamento interpessoal;

= Otimos conhecimentos de Excel e Powerpoint.

Caso queira participar neste desafio, envie-nos o seu CV atualizado indicando no Assunto do e-
mail: Estagios Profissionais Bankinter - Secretariado de Direcdo e Administracdo, dando nota das

razdes da sua candidatura, para o e-mail: recursos.humanos.pt@bankinter.com.

Para saber tudo sobre o Bankinter por favor aceda a: https://webcorporativa.bankinter.pt/
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