e@
3

%

<

> N
Lot

Universidade Lusiada

Deliberaciao do Conselho Diretivo
relativa a fixa¢o de regras a observar na realizacio de provas escritas

de avaliacio de conhecimentos e competéncias

REGRAS APLICAVEIS AOS DOCENTES ENCARREGADOS DA VIGILANCIA

1. Todos os docentes encarregados da vigildncia (entendendo-se, como tal, todos os
encarregados de garantir a regular realizagéo de provas escritas de avaliagio, sejam os
docentes responsaveis pela avaliagdo, os docentes regentes ou os docentes a quem seja
incumbido auxiliar os anteriores na realizagfo das respetivas provas), devem observar
as seguintes regras de conduta:

1.1.  So6 os servicos académicos podem dispensar, total ou parcialmente, os
docentes encarregados da vigilancia, e mediante indica¢do dos docentes
regentes;

1.2.  Os docentes encarregados da vigilancia devem garantir que as provas se
iniciam a hora fixada, devendo, para o efeito, dirigir-se a respetiva sala com
a antecedéncia minima de 15 minutos;

1.3.  Os docentes encarregados da vigildncia devem efetuar a chamada dos
estudantes a porta da sala, distribuindo-os, depois, de forma a manterem uma
distancia adequada entre si;

1.4.  Os docentes encarregados da vigiladncia apenas poderdo ausentar-se da sala
por motivos ponderosos e depois de garantirem que nela permanecerd um
outro vigilante;

1.5.  No intuito de garantir um controlo eficaz na realizagfo e entrega das provas,
os docentes encarregados da vigilancia devem seguir escrupulosamente o
procedimento estabelecido nas folhas de "Mapa de presengas";

1.6.  Apos confirmarem a identidade do estudante, os docentes encarregados da
vigiléncia devem rubricar todas as folhas de prova;

1.7.  Os docentes encarregados da vigilancia devem escrever no quadro a hora a
que comeca € em que termina a prova;

1.8.  Sempre que um estudante beneficie de periodo suplementar para a realizagio
da prova, os servigos académicos informardo disso os docentes encarregados
da vigilancia;

1.9. Antes do inicio da prova, os docentes encarregados da vigilancia devem
indicar aos estudantes quais os materiais que podem utilizar no decurso da
mesma,

1.10. Igualmente antes do inicio da prova, os docentes encarregados da vigilancia
devem comunicar aos estudantes quais os comportamentos que constituem
fraude na realizacdo da prova e cuja adogdo acarreta a sua anulagéo;
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1.11.  Em caso de fraude, os docentes encarregados da vigilancia devem proceder,
de imediato, a anulagéio da prova, lavrando o respetivo Auto de Anulag#o, que
sera entregue ao docente responsavel pela avaliagdo.

1.12. O auto de anulagdo deve ser entregue no servico de exames aquando do
langamento das classificagdes e reencaminhado para o Diretor da Faculdade
respetiva;

1.13.  Os docentes encarregados da vigildncia devem colocar a disposi¢do dos
estudantes as declaragdes de presenga, de modo que sejam devidamente
preenchidas pelos interessados e rubricadas por si;

1.14. Recebidas as provas, os docentes encarregados da vigilancia devem proceder
a sua contagem, inscrevendo o numero total de testes recebidos no invélucro
respetivo e verificar se o seu nimero corresponde ao dos estudantes constante
da folha de presengas. O responsavel da unidade curricular a quem os
docentes encarregados da vigilancia entreguem as provas deve conta-las,
conferindo os respetivos niimeros.

REGRAS APLICAVEIS AOS ESTUDANTES

2. Durante a realizagéo das provas escritas de avaliagdo, os estudantes devem observar
as seguintes regras de conduta:

2.1.  Comparecer, junto das salas em que tiverem sido colocados para a realizago
da prova, quinze minutos antes da hora marcada para o seu inicio, nela sé
podendo entrar quando tal lhes for indicado pelos docentes encarregados da
vigilancia;

2.2, Naéo sdo admitidos a prestagéo de provas os estudantes que a ela comparegam
com atraso superior a 15 minutos em relagdo a hora do seu inicio;

2.3. Né&o € concedido qualquer tempo adicional ao estudante que se apresente a
prova com atraso;

2.4.  Todos os estudantes devem realizar a prova na sala destinada pelos servigos,
admitindo-se, porém, por motivos atendiveis, que os docentes encarregados
da vigilancia possam determinar a mudanga de sala;

2.5. Ndéo podem realizar a prova os estudantes que ndo se fagam acompanhar de
identificagdo suficiente, exceto se a sua identificagdo for feita, por
conhecimento pessoal, por qualquer dos docentes encarregados da vigilancia;

2.6.  Apos aentrada na sala, os estudantes devem depositar, em local indicado pelos
docentes encarregados da vigilancia, todos os elementos ndo necessarios a
realizagdo da prova de que se fagam acompanhar;

2.7.  Durante o periodo da realizagdo da prova, os estudantes devem abster-se de
qualquer comportamento que possa perturbar o decurso normal da prova e
respeitar, escrupulosamente, todas as orientagGes dadas pelos docentes
encarregados da vigilancia.

2.8.  No decurso da prova € proibido, nomeadamente:
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a) Possuir, utilizar ou, sequer, deter, telemoveis ou outros equipamentos
eletronicos, seja qual for a sua natureza, exceto quando a utilizagdo destes
ultimos tenha sido expressamente autorizada pelo docente responsavel
pela avaliacdo (v. g., calculadoras) ou seja indispensavel a realizag¢do da
prova;

b) Qualquer tipo de conversa entre estudantes apos a entrega do enunciado
da prova;

¢) Recorrer a qualquer material que ndo conste da lista indicada, antes do
inicio da prova, pelos docentes encarregados da vigilancia;

d) Recorrer a informag@o disponibilizada por terceiros;

e) Disponibilizar informag&o a terceiros.

2.9. A violagdo do disposto no niumero anterior consubstancia fraude na realizagéo
da prova, implicando a sua anulagio e, consequentemente, a reprovagdo na
unidade curricular nesse ano letivo;

2.10. A fraude tanto pode ser detetada em flagrante como no ato de corre¢do das
provas;

2.11. No decurso da prova, o estudante s6 pode ausentar-se da sala com autorizagéo
dos docentes encarregados da vigilancia, a qual apenas pode ser concedida por
motivos ponderosos. No caso de a saida ser autorizada, os docentes
encarregados da vigilancia providenciam que o estudante, sempre que
possivel, seja acompanhado ou devidamente assistido. O desrespeito por estas
regras implica a anulacdo da prova.

2.12.  Apos adistribuigdo do enunciado da prova, os estudantes s6 podem abandonar
a sala decorridos que sejam 45 minutos sobre a hora do seu inicio e apos
fazerem entrega, aos docentes encarregados da vigilancia da prova, da folha
de respostas (mesmo que em branco) e das folhas de rascunho que tiver
utilizado.

2.13. Finalizada a realizag@o da prova, os docentes encarregados da vigilancia nio
podem recusar, seja aos estudantes que a realizaram, seja aqueles que tenham
abandonado a sala no decurso da mesma, a entrega do enunciado, exceto nas
situagdes em que a prova se realize no proprio enunciado;

2.14. As provas escritas a lapis nfo serdo consideradas, exceto se a sua utilizagdo
tiver sido autorizada pelos docentes encarregados pela vigilancia.

Universidade Lusiada, 11 de margo de 2026

}5 Consellp Diretivo
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