A N20 Servigos, Lda procura um estagiario com formag¢ao em Recursos Humanos com fortes
possibilidades de integrar os quadros da empresa.
Perfil:

- Responsavel;

- Assiduo;

- Recém licenciado ou finalista na drea de Recursos humanos.

- Elevada agilidade na utilizagdo das Tl - sendo fundamental dominio de Excel;

- Rigor de execugdo e capacidade de assumir varias responsabilidades em simultaneo;
- Espirito empreendedor, inovador e de procura da melhoria continua;

- Dinamismo e gosto pela fung¢do e aquisicdo de novos conhecimentos;

- Espirito de equipa.

Fungdes:

- Gestdo de recursos humanos;

- Formagao de recursos humanos;

- Elaboragdo: Mapas de ferias, horarios de trabalho;

- Elaboracdo de dossier de funcionario, com registo de cadastro e tudo o demais obrigatério pela
legislagdo em vigor;

- Processamento de salarios, admissdo e cessagdo de funciondrios na seguranca social e outras
entidades;

- Responsavel pela seguranca e higiene no trabalho, da empresa, elaborando toda a informagéao para
trabalhadores e formando os mesmos (necessario cap ou outro que permita o desempenho destas
fungBes) preenchimento do relatério unico;

Oferta:

- Remuneragéo e tipo de contrato de acordo com legislacdo em vigor no estagio profissional do IEFP.

Os candidatos interessados devem enviar o Curriculum Vitae c/fotografia acompanhado de Carta de
Motivagdo, com a referéncia para: geral@n20servicos.pt

Os candidatos ndo contactados no prazo de 10 dias apds término do prazo para o envio de candidaturas,
nao serao considerados para esta oportunidade, no entanto passarao a constar da base de dados.

- Elegivel para medida estagio emprego do IEFP;

- Divulgacdo até dia 15 de Dezembro;

- Admissdo imediata.
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