FUNDACAO MINERVA

CULTURA - ENSINO E INVESTIGACAO CIENTIFICA

AUTO DE ANULACAO DE PROVA
[regime de elaboracao, tramitag¢do, decisdo e registo]

Artigo 1.2
Obrigatoriedade do auto

1. A anulagdo de uma prova, seja um teste de avaliagdo continua, uma
prova de frequéncia ou exame final, ou qualquer trabalho académico, da sempre
lugar a elaboracdo e entrega do correspondente auto.

2. Do auto devem constar, entre outros elementos considerados
relevantes por parte de quem o subscreve, a identificagio do Estudante, da
unidade curricular e do Ciclo de Estudos, a descri¢do suficientemente detalhada da
causa da anula¢do e a indicagdo dos meios de prova relevantes. Os elementos
utilizados na fraude devem, sempre que possivel, ser anexados ao auto.

3. O auto deve ser subscrito pelo docente que procedeu a anulagdo e,
sendo caso disso, por outros que tenham presenciado os factos.

4. Com as devidas adaptac¢des, deve também assim proceder-se nos
casos em que a decisdo de anulagao é tomada durante a fase da correcgdo da prova.

Artigo 2.2
Servigo de Termos e Exames

1. O auto de anulagdo deve ser entregue no Servigo de Termos e
Exames aquando do langamento das classificagdes, cabendo a este servigo uma
analise, ainda que superficial, da conformidade do auto com o disposto no artigo
anterior.

2. Recebidos o auto e seus anexos, 0 servico extrai uma copia para
arquivo junto das outras provas e remete, logo que possivel, ao Director da
unidade organica respectiva os documentos originais acompanhados da
informagdo sobre a existéncia de antecedentes disciplinares relativamente ao
estudante. Se os elementos que acompanham o auto ndo forem, no todo ou em
parte, susceptiveis de duplica¢do, deve desse facto o funciondrio do servigo lavrar
termo na cépia do auto identificando-os.

Artigo 3.2
Parecer da unidade orgdnica
Em face dos elementos conclusos, o Director da unidade organica
respectiva emitira parecer acerca da anulagdo e sobre a necessidade de, além da
anulacdo da prova, ser aplicada outra sangdo disciplinar. Para este efeito, tera em
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conta, entre outros factores, o comportamento manifestado pelo estudante antes e
apo6s a anulagdo da prova, o nivel de sofisticagdo da fraude e a existéncia de
antecedentes disciplinares.

Artigo 4.2
Decisdo
O auto de anulag¢do, acompanhado do parecer do Director da unidade

organica, é remetido ao Conselho de Administragdo para decidir quanto a
instauragdo de procedimento disciplinar.

Artigo 5.2
Registo de sangdes e arquivo de documentos

1. Proferida a decisdo final, e sem prejuizo de outras diligéncias
impostas em matéria disciplinar, o Conselho de Administracdo dela notificara o
Director da unidade organica e o Servigo de Termos e Exames; neste caso, com a
notificagdo da decisdo sera devolvido o auto e todos os documentos que o
acompanharam.

2. 0 Servigo de Termos e Exames remetera os originais para arquivo no
processo do estudante, conjuntamente com a decisdo referida no artigo anterior, e
manterd um registo devidamente actualizado das decisdes com incidéncia
disciplinar relativas a cada estudante.

3. O disposto nos numeros anteriores aplica-se a outras sangdes
disciplinares, mesmo que nao resultantes de fraude na realizagdo de provas, bem
como a ulteriores decisdes que sobre elas produzam efeitos.

Aprovado em reunido do Conselho de Administra¢do do dia 06 de fevereiro do
ano de 2017.
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